ANKARA VALILIiGi
IMZA YETKILERi YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

GENEL ESASLAR
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanim ve Ilkeler

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci;

a) Ankara Valiligine bagli olarak hizmet ifa etmekte olan daire, kurum, kurulus ve
birimlerde Vali adina imzaya yetkili makamlar1 belirlemek,

b) Devredilen yetkilerin kullanim esaslarini belirlemek,

c) Kirtasiyeciligi 6nlemek, hizmetlerin verimini ve etkinligini artirmak,

¢) Karar alma siireglerinde katilimi saglamak,

d) Ust makamlara politika belirleme, plan ve proje iiretme, koordinasyonu saglama,
saglikli karar alma, sevk ve idare i¢in zaman kazandirmak,

e) Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan giivenin ve hizmet
kalitesinin arttirilmasini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge;

a) 5442 sayil 11 Idaresi Kanunu ve diger mevzuat uyarinca Valilik ve bagli kurumlara
ait is boliimiinii,

b) Valilige bagli olarak hizmet yiirlitmekte olan daire, kurum ve kuruluglarla
Cumbhurbagkanligi, Basbakanlik, Bakanliklar, Baskanliklar, Sikiyonetim Komutanliklari,
Yasama ve Yargi mercileri, Bagimsiz Genel Midiirliikler veya bu seviyedeki merciler, Askeri
Garnizonlar, Valilikler, Kaymakamliklar, Belediye Baskanliklari, Bolge Miidiirliikleri, Mesleki
Kuruluslar ve Ozel Kuruluslar arasinda yapilacak yazismalar ve vyiiriitiilecek islemlerde Valilik
adina imza ve/veya onay yetkisini kullanma sekil ve sartlarini,

Kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu ydnerge, 5442 sayil Il Idaresi Kanunu ile 3152 sayili Igisleri
Bakanlig1 Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Yénetmelik ve Igisleri Bakanligmin 14.05.2002 tarih ve 467 sayili Genelgesi
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede yer alan;

a) Vali : Ankara Valisini,

b) Valilik : Ankara Valiligini,

c) Makam : Ankara Valilik Makamini

¢) Vali Yardimcisi : Ankara Vali Yardimcilarini

d) Kaymakam : Ankara ilge Kaymakamlarini,
e) 1l Hukuk Isleri Miidiirii  : Ankara Hukuk Isleri Miidiiriinii
f) Kaymakam Adayi : Ankara Kaymakam Adaylarini



g) Yonerge : Ankara Valiligi imza Yetkileri Yonergesini

g) Birim : Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin 11 Merkezindeki
teskilatini,
h) Birim Amiri : Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin 11 Merkezindeki

teskilatinin basinda bulunan birinci derecedeki yetkili amiri (Komutan, Bolge Miidiirii, Miidiir,
Miiftii, Defterdar, Basmiidiir, Bagsmiihendis, Kamu Hastaneleri Birligi Genel Sekreteri gibi)
Valilik Birim Miidiirleri: il Yaz1 Isleri Miidiirii, Il idare Kurulu Miidiirii, Il Mahalli idareler
Miidiirii, i1 Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, Basin ve Halkla liskiler Miidiirii, Ozel Kalem
Miidiirii, Protokol Sube Miidiirii, Go¢ Idaresi 11 Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Il Sosyal
Etiit ve Proje Miidiirii, Idari Hizmetler Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii, Il Yatirim ve
Izleme Koordinasyon Baskanlig: Miidiirlerini,

1) Avukat : Ankara Valiligi avukat kadrosuna atanan avukat
hizmetleri sinifi personelini  ifade eder.

Yetkililer

MADDE 5- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini uygulayacak yetkililer asagida sayilmstir.
a) Vali,

b) Vali Yardimcilari,

¢) Hukuk Miisaviri

¢) 11 Hukuk Isleri Miidiiri,
d) Birim amirleri

e) Kaymakamlar,

f) Kaymakam Adaylart,

g) 11 idare Sube Baskanlari,
g) Valilik Birim Miidiirleri,
h) Avukatlar.

Ilkeler ve usuller

MADDE 6- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki ilke ve esaslara uygun
hareket edilir.

a) Imza yetkilerinin, sorumlulukla dengeli bir sekilde, tam, dogru ve zamaninda
kullanilmasi esastir.

b) Imza yetkisi devredilen her kademedeki ydneticiye sorumlulugu derecesinde
aydinlatici bilgi verilir.

) Yetki devrine aykiri olarak yazilan yazilar hi¢bir islem yapmadan ilgili kuruma iade
edilir ve Valilik Makamina bilgi verilir.

¢) Kendisine yetki devredilenler, Valinin onay1 olmadikga yetkilerini devredemezler.

d) Birim amirleri, imzaladiklar1 yazilarda {ist makamlarin bilmesi gereken hususlar
hakkinda zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

e) Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan sorumlu olup, yazilarda sirali
amirlerinin parafinin bulunmasi esastir.

f) Yetki devri, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisini ortadan kaldirmaz.

g) Yazilar, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y dnetmelikte
belirtilen yetkililer tarafindan imzalanir veya paraflanir.

g) Yazilar, varsa ekleriyle ve dosyasi ile birlikte imzaya sunulur.

h) Imza yetkisinin devri konusunda mevzuata ve ydnerge hiikiimlerine uygunlugu
saglamak amaciyla ilgili vali yardimcilar1 gerektiginde dairelerde denetleme yaparak tespit ve
tekliflerini Makama sunarlar.

1) Vali yardimcilari kendilerine bagli birimlerin kanunlarla belirlenmis veya Vali onay1
ile olusturulmus kurullarina Vali adina baskanlik eder ve sonucundan Makama bilgi sunarlar.



1) Valilige yapilan yazili ve sozlii basvurular vali yardimcilart ile kendilerine yetki
verilen midiirler tarafindan kabul edilerek ilgili dairelere havalesi yapilir ve gerekli talimatlar
verilir.

j) Bilgi vermeyi ve agiklamayi gerektiren yazilar, bizzat birim amiri tarafindan Valinin
imzasima sunulur. Valinin imzasmna sunulacak diger yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim
edilir.

k) Vali yardimcilar1 tarafindan imzalanan yazilardan Valiye arz edilmesi gerekli
goriilenler tizerine serh diisiilmek suretiyle ilgili vali yardimcisi tarafindan Makama arz edilir.

I) Valilik Makamina gelen yazilar, Vali tarafindan goriilmesi gerekenler ayrildiktan
sonra vali yardimciSinin imzasiyla ilgili dairelere havale edilir.

m) Bakanliklar tarafindan il emrine atanan memurlarin yeni gorev yerleri, il igindeki
yer degistirmeleri, agiktan veya naklen atama onaylar ile ilgili birimlerce talep edilen ve Vali
tarafindan onaylanmasi gereken biitlin teklif onaylarina “Uygun goriisle arz ederim” ibaresi
yazilarak, ilgili vali yardimcisi tarafindan imzalandiktan sonra onaya sunulur. Personel atama
islemlerinde asagidaki ilkelere uyulur:

1) Kamu personelinin il i¢i atama, yer degistirme, gorev yerinin belirlenmesine iliskin
onaylar hazirlanmadan 6nce Makama bilgi sunulur ve alinacak talimata gore islem yapilir.
llgelerdeki memur ve amirlerin gorev yerlerinin degistirilmesine iligkin tekliflerde
kaymakamliklarin goriisleri yazili olarak alinir ve dosyada bulunur.

2) Gorev yeri degistirilmesi teklif edilen personele ait kadroya atama plani yapilmadan
atama iglemi onaya sunulamaz.

3) Atama, yer degistirme, gorev yerinin belirlenmesine dair onaylar bizzat ilgili birim
amiri tarafindan onaya sunulur.

4) Ogretmen, doktor, miihendis, mimar, okul miidiirii gibi dogrudan hizmet iireten
personelin yer degistirme tekliflerinin yerine yapilacak atama ile birlikte onaya sunulmasi
esastir.

n) Kamu kurum ve Kuruluslari kendilerine intikal ettirilen dilekgeler i¢in dilekge kayit
defteri tutar ve mevzuat geregince takibini yerine getirirler.

0) Kamu gorevlileri ile ilgili inbar ve sikayet dilekceleri, Makama arz edilir ve takibi il
Idare Kurulu Miidiirliigiince yapilir. Kamu gérevlilerinin gérevden uzaklastirma islemleri ve
onaylar1 Valilik Yazi Isleri Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir.

6) Il Emniyet Miidiirliigii, Il Jandarma Komutanlig: ve MIT Bolge Baskanlig1 tarafindan
Makama sunulacak istihbarat bilgi notlari, mesai saatleri iginde Valilik Ozel Kalem
Miidiirligiine, mesai saatleri disinda ise Vali Konaginda gorevli personele, tarih, saat ve kime
teslim edildigini gosteren imzali form ile teslim edilir. Cok 6nemli ve ivedi bilgiler, birim
amirleri tarafindan telefon ile de Makama arz edilir. Bu bilgi notlarin1 alan gorevliler, gelen
zarflar1 agmadan en kisa zamanda Makama arz ederler.

p) Vali yardimcilari kendilerine bagli olan kurum ve kuruluslarin sekretaryasini yaptigi
komisyon ve kurullara Valinin baskanlik etmedigi zamanlarda baskanlik ederler.

r) Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmeligin 21’inci
maddesi geregince, yazi1 alanlarmmin smirlarnt i¢inde kalacak sekilde sayfa sonuna soldan
baslayarak yaziy1 gonderen kurum ve kurulusun adresi, telefon ve faks numarasi, e-posta adresi
ve elektronik ag sayfasini igeren iletisim bilgileri yazilir. {letisim bilgileri bir ¢izgi ile ayrilarak
yazinin gonderildigi kurum ve kisilerin, gerektiginde daha ayrintili bilgi alabilmeleri i¢in
bagvuracaklar1 gorevlinin adi, soyadi ve unvani adres bdliimiiniin saginda yer alir.

S) Yazigsmalarda standardizasyona 6zen gosterilir. Bu kapsamda;

1) Aym gorev unvanini ifade ettigi halde “Vali Muavini” veya “Midiir Muavini”
seklinde farkli kullanilan ifadeler yerine “Vali Yardimcis1” veya “ Miidiir Yardimcist” unvani
yazilir.



2) Onaylarda “ONAY”, “OLUR”, “UYGUNDUR”, “MUVAFIKTIR” gibi degisik
ifadeler yerine, her onay i¢in “OLUR” ifadesi kullanilacak ve imza yeri igin yeterli bir a¢iklik
birakilacaktir.

3) Onay yazilarin teklif eden birim amirinin ismi ile “Uygun goriisle arz ederim”
ibaresinden sonra ilgili vali yardimcisinin da ismi agilarak Valilik Makaminin onayina sunulur.

Sorumluluk

MADDE 7- (1) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Y dnergeye uygun
hareket edilip edilmedigini kontrolden vali yardimcilari, kaymakamlar ve birim amirleri
sorumludur.

(2) Yazigsmalarda, 3071 sayili Dilek¢e Kanunu ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakk1
Kanunu ile diger mevzuatta belirtilen siirelerde vatandaslarin taleplerine cevap verilir.
Gecikmelerden ilgili memur ve amirler miistereken sorumludur.

(3) Vali yardimcilarindan birinin herhangi bir sebeple kisa siireli olarak gorevi basinda
bulunamamasi halinde, bizzat ilgili vali yardimcisinin gérmesini gerektirmeyen ve o an
yapilmasi gereken is ve islemlerle ilgili imza yetkisi diger vali yardimcisi tarafindan kullanilir.
Vali yardimcilariin yillik izin, hastalik izni, mazeret izni gibi sebeplerle veya herhangi bir
sebeple gorev baginda bulunmadiklart durumlarda, gorev ve yetkiler, aksine emir verilmedikge
gorev boliistimii listesindeki denklestirmeye gore yiirtitiiliir.

(4) Valinin Il dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali
tarafindan yapilmasi gereken islerden, bekletilmesi mahsurlu olanlarin geregi ve icrasi is
bolimii esaslarina gore ilgili vali yardimcisi tarafindan Makama telefon ile bilgi verilerek
yapilir.

(5) Acil hallerde, ilge kaymakamlar1 tarafindan yapilan gegici gorevlendirmelerde
Makam bilgilendirilerek islem tamamlanir.

(6) Il miidiirleri kendilerine verilen yetki ¢ercevesinde ilgelere yazilan evraki, “Vali a.”
ibaresini yazarak imzalarlar.

(7) Makama sunulmasi gerekmeyen ve kurum i¢inde islem yapilmasi gereken dilekge ve
bagvurular asagida sayilmistir;

a) Diigiin, nisan, eglence, cay partisi,

b) Is talepleri, niifus kayit drnegi talepleri, emekliler ve sakatlar igin verilen muhtaclik
karari talepleri, asker ailelerine verilen muhtaglik belgesi talepleri,

c) Silah tagima, bulundurma, silah nakil belgesi ve mermi talepleri, mermi satis bayii ve
benzeri islemler,

¢) Av bayii agma talepleri, silah tamir yeri agma talepleri,

d) Agilmasi izne bagl yerlerle ilgili talepler,

e) Pasaport vize islemleri,

f) Araglar1 hurdaya ayirma ve tadilat talepleri,

g) Siiriicii belgesi zayii islem talepleri,

§) Kayip ruhsat ve ehliyet i¢in yapilan bagvurular,

h) Saglik heyet rapor talepleri,

1) Sosyal Yardimlagsma Vakfina yapilan yardim miiracaatlari,

i) Tip formlar ve dosya tamamlama yazilari,

J) Okul diplomasini kaybedenlerin yeniden miiracaatlart,

k) Ozel ve resmi amagl gida analizi yaptirma talebi, zirai ilag bayilik miiracaatlari, mera
komisyonlarina yapilan talepler,

[) Orman koyliilerinin ORKOY kredilerinden yararlanma talepleri,

m) Hac mevsiminde hacca gidecek vatandaslarin bagvurulari ve saglik islemleri,

n) Saglik karnesi vize iglemleri, maluliyet tespit bagvurulari,

Ilgili birim amirleri tarafindan havalesi yapilarak gerekli islemler tamamlanir.



IKINCi BOLUM
Imza ve Onaylar

Imzaya veya onaya yetkili makamlar
MADDE 8- (1) imzaya ve onaya yetkili makamlar asagida sayilmistir:
a) Vali,

b) Vali Yardimcilari,

¢) Hukuk Miisaviri

¢) 11 Hukuk isleri Miidiirii,

d) Birim Amirleri,

e) Kaymakamlar,

f) Kaymakam Adayi,

g) 11 idare Sube Baskanlari,

g) Valilik Birim Miidiirleri,

h) Avukatlar.

Vali tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilar

MADDE 9- (1) Asagida belirtilen yazilar Vali tarafindan imzalanir veya onaylanir;

a) Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergelerle bizzat il Valisine birakilan konular,

b) Cumhurbaskani, Cumhurbaskanligi Genel Sekreteri, TBMM Bagkani, TBMM Genel
Sekreteri, Basbakan, Genel Kurmay Bagkani ve Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri,
Basbakan Yardimcilari, Bakanlar, igisleri Bakanlig1 Miistesar1 ve Valiler tarafindan imzalanmus
yazi, emir ve talimatlara verilecek cevabi yazilar,

¢) “Kisiye Ozel” veya isme gelen yazilardan bizzat Valinin bilmesi gereken yazilara
iliskin cevaplar,

¢) Anayasa Mahkemesi ve yiiksek yargi organlar1 bagkanlart imzasiyla gelen yazilara
verilecek cevaplar,

d) Garnizon Komutanligi, Biiyiiksehir Belediye Baskanligi, Cumhuriyet Bagsavciligi ile
yapilan 6nemli mahiyetteki yazigmalar,

e) Danistay’a Valilik tarafindan agilan dava dilekgeleri,

f) Kaymakamliklara, il idare sube bagkanliklarina ve birim amirlerine taltif, tenkit veya
ceza maksadiyla yazilan yazilar ile kaymakamliklardan, il idare sube baskanliklarindan ve
birim amirliklerinden gelen 6nemli yazilara verilecek cevaplar,

g) Giivenlik hizmetleri,

1) Giivenligi etkileyen olaylarla, toplumsal olaylara yonelik hususlar, emirler ve raporlar,

2) Haber alma isleri, genel asayis, istihbarat ve milli giivenligi ilgilendiren konularda
yapilacak yazismalar,

3) Sifreli, gizli, kisiye 6zel ve Vali adina gelen yazilara verilecek cevaplar,

4) 5442 sayih 11 Idaresi Kanununun 11’inci maddesi geregince Garnizon
Komutanligindan yardim isteme yazilari,

5) il Jandarma Komutanligi ve Il Emniyet Miidiirliigii tarafindan istihbarata karsi koyma
faaliyetleri kapsaminda dinleme taleplerine iligkin olarak ilgili birimlere yazilacak yazilar,

6) il Emniyet Miidiirliigii ve Il Jandarma Komutanlig1 tarafindan yapilacak genel nitelikli
uygulama, yol aramas1 ve huzur operasyonlarina iliskin yazilar,

7) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar Ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve
uygulanmasini gosteren 91/1779 Karar sayili Yonetmeligin 7°nci maddesi geregi verilen silah
tasima ruhsatlar1 onaylari,



g) 11 Koordinasyon Kurulu ¢alismalarina iliskin genelge, emir ve iist makamlara yonelik
oneri ve istekler, kalkinma plan1 ve yillik programlarin hazirlanmasina yonelik yazigmalar,

h) Kamu kurum ve kuruluslari ile kaymakamliklara gonderilecek dnemli ve icrai nitelik
tasiyan direktif ve genelgeler,

1) Valilik adina yapilacak radyo ve TV konugma metinleri ile medya kuruluslarina
yayinlanmak iizere verilecek yazili metinler,

1) Her derecedeki memurlar ve diger kamu gorevlilerinin agiktan atamalart, il i¢i atama,
yer degistirme ve gorev yerlerinin belirlenmesi, 60 giinden uzun her tiirlii gegici gorevlendirme
onaylari, ikinci gorev verilmesi, bakanlik tarafindan il emrine atanan memurlarin gorev
yerlerinin belirlenmesi ve atama iglemleri,

J) Kadro tahsis talepleri ile ilgili yazilar,

k) 13/11/2011 tarihli ve 663 sayili Saglik Bakanligi ve Bagli Kuruluslarinin Tegkilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname kapsaminda yapilacak hastane yonetici ve
bashekim gorevlendirilmesine iliskin teklifler,

[) Ozel Hastane Faaliyet Izin Belgesi onayi,

m)Bakanliklara yazilacak atamalara iligkin goris ve teklifler,

n) Kaymakam adaylari ile ilgili degerlendirme raporlari,

0) 5442 sayilh 11 Idaresi Kanununa gore, kamu kuruluslari arasinda personel
gorevlendirilmesi,

6) 11 miidiir yardimcilar1 ve sube miidiirlerinin gegici veya vekaleten gorevlendirme
onaylari,

p) Vali yardimcilari, kaymakamlar, il idare sube baskanlar1 veya vekillerinin; her tiirli
izin, il dis1 gorevlendirme ve yerlerine vekaleten gorevlendirme onaylari, bunlarin il dis1 tasit
gorevlendirmeleri ile izinlerini il disinda veya yurt disinda gegirme onaylari,

r) 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi1 Hakkinda Kanuna
gore aragtirma, On inceleme yapilmasi ve karar verilmesine ait onaylar ve disiplin mevzuatina
gore, bolge miidiirleri ve yardimeilari, il miidiirleri, il miidiir yardimeilar1 ve sube miidiirleri ve
FETO/PDY kapsamindaki sikdyetler hakkinda arastirma ve sorusturma yapma onaylari,

S) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa gore personelin gorevden uzaklastirma ve
goreve iade edilme onaylari,

s) Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in tist makamlardan miifettis
veya denetci talep yazilari,

t) 11 Disiplin Kurulu, Polis Disiplin Kurulu ve Milli Egitim Disiplin Kurulu kararlarinin
onaylanmast,

u) 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanununun 15, 17, 18 ve 19’uncu
maddeleri ile ilgili islemler,

i) Her derecedeki resmi okullar ve kamu binalarina isim verilmesi ve ag¢ilmasina iliskin
onaylar ile ilgili bakanliklara yapilacak teklifler,

v) Kamu kurumlarina gayrimenkul satin alinmasina iligkin onaylar ve bakanliklara ait her
turli kiralamalar,

y) 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanuna gore yapilacak tasarruflarin onaylanmasi,

z) 11 ici ve il dis1 kamu kurum ve kuruluslar ile diger birim ve kuruluslardan gelen
yazilardan “Vali” tarafindan havale edilenlerin; ilgili kuruma verilecek cevabi yazilardan bizzat
valinin bilmesi gerekenlere iligkin olanlar,

aa) Vali yardimcilar tarafindan onemli goriilen ve Makamca takdir edilen yazi ve
onaylar,

bb) “CED gerekli degildir” karar1 verilmesine iliskin yazilardir.



Vali yardimcilarn tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

MADDE 10- (1) Asagida sayilan yazilar ve onaylar vali yardimcilari tarafindan imzalanir
veya onaylanr,

a) Gorev boliimiine uygun olarak Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen tiim yazilar,

b) Memurlarin derece yiikselmesine iliskin onaylar,

¢) Ilk defa memurluga alinacak personelin adayliga kabulii ve adayligmin kaldirilmasia
iliskin onaylar,

¢) Yabancilara ait ikamet tezkereleri,

d) Ozellestirme kapsaminda 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 4/C statiisiinde
gorev yapan personelin s6zlesmelerinin imzalanmasi,

e) Kaymakam adaylar1, Valilik birim miidiirlerinin (Ozel Kalem Miidiirliigii, Protokol
Sube Miidiirliigii ve Basm ve Halkla liskiler Miidiirliigii hari¢) yillik, mazeret ve iicretsiz
izinleri ile il memurlarinin {icretsiz izinlerinin onaylanmast,

f) Kaymakamlar, kaymakam adaylari, Valilik birim miidiirleri, il idare sube baskanlar
veya vekilleri disinda kalan il memurlarin yurtdisi izin onaylari,

g) Kaymakamlar, il idare sube baskanlari veya vekilleri disinda kalan il memurlarin
ticretsiz izin onaylarinin imzalanmast,

g) Birim Amirleri disinda kalan kamu gorevlilerinin 60 giline kadar her tiirlii gecici
gorevlendirilmesi ve il dis1 ara¢ gorevlendirme onaylar ile kamu gorevlilerinin gorevden
¢ekilme ve istifalarina iliskin onaylar,

h) Kaymakam adaylar1 hakkindaki degerlendirme raporlart disindaki is ve islemler,

1) 9’uncu maddenin (o) bendinde sayilanlar hari¢ olmak {izere il disina gonderilecek
diger personel ve ara¢ onaylari,

i) Kamu kurum ve Kuruluslarinin diizenleyecegi il disi inceleme ve gezi onaylari,

J) Bakanliklara ait her tiirlii sézlesmeler,

k) Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Ydnetmeligine gore 6zel egitim ve
rehabilitasyon merkezlerinin kapatilmasina iligkin onaylar,

[) Vali tarafindan izin verilenler disinda kalan miidiir yardimeisi, sube miidiirii ve bu
diizeydeki personelin terfi, intibak ve emeklilik onaylari ile yillik, mazeret, saglik, ayliksiz, yurt
dis1 ve refakat izin onaylari,

m) Ozel egitim kurumlar1 agma teklifleri ve dgretime baslama izinleri,

n) Yillik hizmet igi egitim planlarinin onaylanmast,

0) Miidiir yetkili 6gretmen, atdlye sefi ve diger memurlarla meslek liselerinde bolim ve
laboratuvar seflikleri onaylari,

0) Fuhusla miicadele komisyon kararlarinin onaylanmasi,

p) Ayni ve nakdi yardim onaylari,

r) Dernekler ve vakiflar ile 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 16°nc1 maddesi
geregince yapilacak denetim ve denetimlerde gorevlendirilecek personele ait onaylar,

s) 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7°nci maddesi uyarinca birden fazla ili
kapsamina alan yardim toplama izin belgeleri onaylari,

s) 12/09/1984 tarih ve 185/13 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Miihiir
Yonetmeliginin 3/g fikrasina gore verilecek onaylar,

t) Eczaneler ve Eczane Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri geregince
diizenlenen eczane ruhsat ve belgelerin (Yeni agma, nakil, devir, mesul miidiirliik belgesi vs.)
onaylanmasi,

u) Ilimizde kayitli Suriyelilerin aile birlesimi ve tedavi amagh diger iilkelere cikis
islemlerinin onaylanmast,

i) Uluslararast koruma bagvurularinin sonuglandirilmasina yonelik is ve islemler.



V) “3294 sayili Sosyal Yardimlagsma ve Dayanismayi Tesvik Kanununun 7’nci maddesi
geregince miitevelli heyeti toplantilarina Vali adina baskan vekili olarak bagkanlik etmek ve
toplantilara dair kararlart onaylamak,”

y) “il icinde uzmanlhik egitimi alan asistan doktorlarin siireye bakilmaksizin
rotasyonlarina dair onaylar,”

z) “Aile hekimleri ve aile sagligi elemanlar ile s6zlesme imzalanmasi, tiim fesihlerde
kurum ig¢i nakil islemleri ile yetkili merci tarafindan tek tarafli fesih disindaki fesih is ve
islemleri,”

aa) “Kaplica, mineralli su ve kaynak suyu tesislerinin tesis izni ve iiretim izni belgesi,”

bb) “Bitkisel drog satis izin belgesi,”

cc) “iligi ve il dist kamu kurum ve kuruluslar ile kaymakamliklara gonderilecek dnemli
olmayan ve icrayi nitelik tasimayan yazigmalar,”

¢¢) “Mevzuati geregince kurulan ve Vali’nin onaylamasi gerekenler disinda kalan
komisyonlarin teskiline dair onaylar ile alinan komisyon kararlarinin onaylanmasi,

dd) “Saglik Bakanligi Yayin Yonergesinin 7. ve 14. maddesi geregi kurulan Yayin
Komisyonunun aldig1 kararlarin yiiriirliige konulmasi,”

ee) “Ozel hastane mesul miidiir/miidiir yardimeilig1 belgesi ve laboratuvar ruhsat belgesi
diizenlenmesi,”

ff) “Ozel Ambulans Servisleri ve Istasyonlarinin agilis ve kapanis onaylari, &zel
ambulans servisi uygunluk ve ambulans uygunluk belgelerinin onay ve iptal islemleri ile 6zel
ambulans iicretlerinin belirlenmesine dair komisyon karariin onay islemleri,”

gg) Disiplin mevzuati hiikiimleri sakli kalmak tizere, 9’uncu maddenin (1)/r bendi
disinda kalan diger inceleme, arastirma ve sorusturma yapma onaylari.

§g) 5682 sayil1 Pasaport Kanunu geregince memurlar digindaki kisilere hizmet damgali
pasaport verilmesine dair onay ve yazilar. (il Niifus ve Vatandaslik Miidiirliigiinden sorumlu
Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.)

Kaymakamlara devredilen yetkiler

MADDE 11- (1) Kaymakamlara devredilen yetkiler sunlardir;

a) ilgede gorevli amir ve memurlarm il disina gorevlendirme onaylars,

b) ilgede gdrevli amir ve memurlarin yurtdisi izin onaylari,

¢) ilgede gorev yapan 4/C’li personelin gorev yeri degisikligi onaylari,

¢) Ilgelerde tutulan personel 6zliik dosyalariyla ilgili is ve islemler,

d) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 36/a maddesinin ilgili fikralar1 geregi
unvanlara ve mezuniyet durumlarina gore saglanan terfilerinin ve islemlerinin yapilmasi,

e) II dis1 veya il ici atanan idareci 6gretmen ve diger personelin 6zliik dosyalarmin
atandiklar Valiliklere ve ilgili kurumlara gonderilmesine iliskin yazilar,

f) Bilgilerini artirmak iizere yurt disina gonderilen memurlarin eslerine ve siirekli
gorevle bagka bir yere atanan memurlarin eslerine verilecek ayliksiz izin onaylarinin
imzalanmasi,

g) Spor yarigmalari, sosyal ve kiiltiirel amagli gezi onaylart, il dig1 gérevlendirilmeleri,
ogrencilerin sportif amagla gorevlendirilecekleri kafile onaylarinin imzalanmast, il i¢i ve il dist
gezi ve yurtdisi bilim, sanat, kiiltiir etkinlikleri, spor miisabakalar1 ve ¢esitli yarigsmalara katilma
onaylari ile bu gezilere katilacak idareci, 6gretmen ve 6grencilerin gorevli izinli sayilmalari ve
kafile gorevlendirme onaylar ile sporcu se¢me, afis asma ve brosiir dagitma izinlerinin
verilmesi,

g) Milli Egitim Bakanligi Egitim Kurumu Yoneticilerinin Gorevlendirilmelerine Dair
Yonetmelik cercevesinde olusturulan komisyon kararlarinin Valilik Makamina sunulmasina
iligkin yazilar,

h) Okul midiirlerinin yillik izne ayrilma ve vekalet onaylari,



1) Ilge igerisindeki Ogretmenlerin 30 giine kadar her tiirlii (Bos gecen dersler ve
komisyonlar vb.) gecici gorevlendirme onaylari ile usta 6gretici gorevlendirme ve kurs agilis
onaylari,

i) Vekil 6gretmen ve iicret karsihigi ders okutmak iizere Ogretmen gorevlendirme
onaylari,

j) Ilge igerisinde gdrev yapan dgretmenlerin evde egitim, destek egitim, yiiz yiize egitim
ve ders tamamlama onaylari,

k) Ogretime baslama izni verilen 6zel dgretim kurumlarinda ¢alistirilacak miidiir, miidiir
yardimcisi, 6gretmen, uzman &gretici, usta dgretici ve diger personelin ¢alisma izinlerinin
verilmesi ve kaldirilmasi,

I) Oyun, temsil, gosteriler veya gesitli eglence amagli toplanti vb. sosyal etkinliklerin
diizenlenmesi ile ilgili onaylar,

m) 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar Ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve kanunun
uygulanmasini gosteren 91/1779 karar sayili Y6netmeligin 7°’nci maddesi disinda tanzim edilen
silah tagima ve bulundurma ruhsat onaylari,

n) Kabahatler Kanununun 32’nci maddesi geregince emre aykirt davranis hiikmi
kapsaminda Valilik emirlerine aykirilik nedeniyle verilecek idari cezalarmin (Vali adina)
verilmesi,

0) Ilgedeki resmi araglarin 237 sayili Tasit Kanunu uyarinca il disina gorevlendirme
onaylari,

0) Yurtdisinda ¢alisan vatandaslarin bakim belgelerinin imzalanmasi,

p) Titiin mamulii, alkol ve alkollii igki saticilari tarafindan yapilacak satis belgesi ve
nargilelik tiitlin mamulii sunum uygunluk belgesinin imzalanmast,

r) 5682 sayili Pasaport Kanununa gore verilen hususi damgali, umuma mahsus, miinferit
ve miisterek pasaportlar.

Kaymakam adaylarinin imzalayacag yazilar

MADDE 12- (1) Kaymakam adaylarinin imzalayacagi yazilar sunlardir;

a) Dilekgelerin kabul ve havalesi,

b) Vali yardimcilarinin bilgi ve nezaretinde her tiirlii evrakin havalesi,

) Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve vali yardimcisinin havalesini
gerektirmeyen yazilar,

¢) Vali tarafindan verilecek diger gorevlerdir.

Valilik birim miidiirlerinin imzalayacag: yazilar

MADDE 13- (1) Valilik birim miidiirlerinin imzalayacagi yazilar sunlardir;

a) Vali yardimcilarinin tetkikinden gecen Bakanlik Genelgelerinin ve Valilik emirlerinin
bagl alt birimlere dagitimina iliskin yazilar,

b) Yeni bir hak, gorev ve yiikiimlilik dogurmayan, bir direktifi veya icrai talimati
kapsamayan Vali veya vali yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442 sayili
II Idaresi Kanununun 9’uncu maddesinin (b) fikrasinda belirtilen hesabata ve teknik hususlara
ait yazilar,

¢) Kamu kurum ve kuruluslar veya sahislardan gelen, igerigi itibari ile Vali veya Vali
yardimcilarinin bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gerekmeyen konular ile bilgi
toplamay1 iceren konulara iliskin resmi yazilarin ve dilekgelerin ilgili kuruma, herhangi bir
kayit diismemek sartiyla havalesi,

¢) Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve vali yardimcisinin havalesini
gerektirmeyen yazilarin ilgili birimlere havalesi,

d) Valilik Makamindan ve vali yardimcisindan alinan olur ve onaylarin ilgili birimlere
gonderilmesine iliskin tamamlayic1 yazilar,



e) Birimlerde gorevli memurlarin yillik, mazeret, hastalik gibi kanuni izinlerini
onaylamalk, ilgililerin kurumuna génderilmesine iliskin yazilar,

f) Adli ve askeri makamlar harig il iginde yer alan diger kamu kurum ve kuruluslari ile
kisilere giden takdir, direktif ve goriis 6zelligi tasimayan, hak dogurmayan bir islemin veya
yanlis gelen evrakin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme ile atamasi
yapilan personelin 6zliikk dosyasini gonderme ve isteme yazilari,

g) Ilgili birimlerden istenecek istatistiki bilgilere ait yazi ve cevaplar,

g) 11 Idare Kurulu ve disiplin kurullarina ait is ve islemlere iliskin tamamlayic1 yazilar,
sorusturma dosyalar1 da dahil olmak tizere, eksik kalan dosyalarin tamamlanmasina iligskin
evrak isteme ve gonderme yazilari,

h) Maiyetinde yer alan personelin basar1 belgesi ile taltifine iliskin Valilik Makaminin
onayma sunulacak teklif yazilari,

1) Makama sunulan dilekgelerin (Makama arz edilmesi gereken, yoneticiler hakkinda
ihbar ve sikayet konularini i¢eren ve istihbari hususlar1 kapsayanlar hari¢) havalesi,

1) Valilik birimleri arasinda Makama arz edilmesine gerek duyulmayan yazilarin
imzalanmasidr.

Avukatin imzalayacag yazilar

MADDE 14- (1) Ankara Valiligi avukatinin imzalayacagi yazilar sunlardir:

a) Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirme
yazilari,

b) Mahkemelerle, diger idarelerle ve Valilik birim miidiirliikleri ile yapilacak olan dava,
icra ve miitalaalara iliskin yazilar,

c) Valilik adina veya aleyhine adli ve idari yargida agilmis veya agilacak olan davalara
iligkin yazilar,

¢) 659 sayili KHK kapsaminda, Ankara Valiligini adli ve idari yargida, icra mercileri ve
hakemler nezdinde vekil sifatiyla dogrudan temsil etmeye iliskin yazilar,

d) 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanun
geregince, sorusturma izni verilmesi veya verilmemesine dair kararlara kars1 Bolge Idare
Mahkemelerine gonderilecek itiraz yazilari,

e) Sinir anlasmazligi nedeniyle idarece yapilan toprak iistii uygulamalarina iligkin idari
yargl nezdinde Valilik aleyhine acilan davalara ait savunma yazilari.

ilidare sube bagkanlarinin imzalayacag@ veya onaylayacag yazilar

MADDE 15- (1) il idare sube baskanlarmin imzalayacag: yazilar sunlardir;

a) Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iligskin yazilar,

b) Vali ve vali yardimcisinin onayindan ¢ikan evrakin ilgili birimlere gonderilmesine
iliskin yazilar,

c) Vali yardimcilarinin onayindan gegen, alt birimlere ve ilgelere gonderilecek genelge
ve yonergelerin duyurulmasina iligkin yazilar,

¢) Yeni bir hak, gorev ve yiikiimliiliik dogurmayan, bir direktifi veya icrai talimati
kapsamayan, Vali veya vali yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442 sayili
II idaresi Kanununun 9’uncu maddesinin (b) fikrasinda belirtilen hesabata ve teknik hususlara
ait yazilar,

d) Vali ve vali yardimcilarinin onay1 disinda kalan il midiirliigii personelinin kademe
ilerlemesi, hizmet birlestirme, intibak ve terfi, emeklilik gibi 6zliik islemleri ile askerlik
erteleme ve kimlik belgelerinin imzalanmast,

e) Atamasi Bakanlik ve Valilikge yapilan personelin kurum degistirme ve il igi ile il
disina atanma talepleri hususunda muvafakat verilmesiyle ilgili is ve islemleri, iller arasi
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atamasi yapilan personelin 6zliik dosyasinin gonderilmesi ve istenmesiyle ilgili yapilan rutin
yazigmalar,

f) Vali ve vali yardimcilari tarafindan izin verilenler haricindeki kurum personelinin
yillik, mazeret (6liim, evlenme, dogum) saglik vb. diger kanuni izin onaylar1 ile bu konularda
ilgili Bakanliklara ve diger kurumlara yazilacak yazilar,

g) 1l ici arag ve arag siiriiciisii gorevlendirilmesine iliskin yazilar,

&) Bagli bulundugu genel miidiirliikk veya bakanlik ile valiliklere, kaymakamliklara, kamu
kurum ve kuruluslari ile kisilere giden takdir ve direktif igermeyen yazilar,

h) Dairelerin belirli donemlerde bakanliklara gonderecekleri istatistiki bilgilere ait yazi
ve cevaplar,

1) Bir islem ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanlarinin ikmali gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve belediyelere
yazilan yazilar,

i) Biitge, ek biitge ya da ddenek talepleri ile ilgili yapilan yazismalar ile mali konular
hakkinda ihtiya¢ duyulan bilgi, belge, konu ve dokiimanlara ait yazilar,

J) Hizmet i¢i ve meslek i¢i egitim kurs ve seminerlerinin diizenlenmesi, baslayis ve
bitislerinin bakanliklara ve alt birimlere bildirilmesine iligkin yazilar,

K) Yanlis gelen bir yazinin ilgili makamlara gonderilmesine iligskin yazilar,

I) Birinci tekit yazilarina verilecek cevaplarla ilgili yazilar,

m) Taginir Mal Yonetmeligi uygulamasina iliskin onaylar ve diger yazilar,

n) Il miidiirliigii is ve islemleriyle ilgili, tiim kamu kurum ve kuruluslarindan, adli, idari
yargi mercileri ile icra mahkemeleri ve cumhuriyet savciliklarindaki dosyalara iliskin bilgi
belge isteme ve gonderme yazilari,

0) Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iliskin bagvuru ve dilekgeleri
kabul etmek, geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki
yazilar,

6) 11 disindan gelen ifade alinmas1 gereken durumlarda, istinabe yoluyla ifade talebi ve
istinabe yoluyla gelen yazilara verilen cevabi yazilardir.

Diger yetki devirleri

MADDE 16- (1) il Jandarma Komutanimin imzalayacag ve onaylayacag yazlar
sunlardir;

a) Tasima ve bulundurma ruhsatli silahlarin mermi satin alma belgeleri,

b) Silah nakil belgeleri,

c) Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yo6netmeligin 3’tincii maddesi
geregince silah ruhsati iptali i¢in alinacak olan onaylarin ilgililere tebligi icin gonderilecek
yazilar,

¢) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve bu Kanuna
dayanilarak ¢ikartilan Yo6netmeligin 7°nci maddesine gore verilen, tagima ruhsat oluru
alindiktan sonra diizenlenecek silah satin alma yetki belgesi ve bunlara iliskin islemler,

d) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 12°nci maddesi geregince
verilen 6zel giivenlik gorevlisi kimlik kartlarinin imzalanmasi ve diger islemler,

e) Kacakeilik Istihbarat Harekat ve Bilgi Toplama Daire Baskanligi ile yapilan bilgi
toplamaya iliskin yazigsmalardir.

(2) I1 Emniyet Miidiiriiniin imzalayacag ve onaylayacag yazilar sunlardir;

a) Silah nakil belgeleri,

b) Fuhusla miicadele komisyonu kararlarinin uygulanmasi ve duyurulmasina iliskin
yazilar, Fuhus Yiiziinden Bulasan Ziihrevi Hastaliklarla Miicadele Tiiziigiiniin 11’inci
maddesine gore verilen gorevlerle ilgili is ve islemler,
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¢) Kacakeilik istihbarat Harekat ve Bilgi Toplama Daire Baskanligi ile yapilan bilgi
toplamaya iliskin yazigmalar,

¢) Polis meslek yiiksekokulu tahkikatlari,

d) Bilgi formu tanzimi, diisiim ve iptal yazilari,

e) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve bu Kanuna
dayanilarak ¢ikartilan Yonetmeligin 7°nci maddesine goére verilen, tasima ruhsat oluru
alindiktan sonra diizenlenecek silah satin alma yetki belgesi ve bunlara iligkin islemler,

f) Silah ruhsati iptali i¢in alinacak onaylarin ilgililere tebligi igin gonderilecek yazilar,

g) Ozel giivenlik gorevlileri olarak calisan kisilerin personel kimlik kartlarmin
imzalanmasi ve diger islemler,

g) 87/120288 karar sayili tekel dis1 birakilan patlayici maddelerle av malzemesi ve
benzerlerinin tretimi, ithali, tasinmasi, saklanmasi, depolanmasi, satisi, kullanilmasi, yok
edilmesi usul ve esaslarina iligkin is ve islemlerdir.

(3) Aile ve Sosyal Politikalar il Miidiiriiniin imzalayacag1 ve onaylayacag yazlar
sunlardir;

a) Acil bakim ve koruma altina alinma onaylari,

b) Sosyal inceleme i¢in yapilacak gorevlendirilmeler,

¢) Yasl, kadin, engelli ve ¢ocuk tertipleri ile nakillerinin teklif edilmesi,

¢) Iligi ve il dis1 gezi onaylari,

d) Kimsesizlerin korunma altina alinmasi ile ilgili yazigmalar,

e) Il icindeki kuruluslar aras1 zorunlu ¢ocuk nakilleri,

f) Doner sermaye ile ilgili yazigmalar,

g) Miidirligin hizmet verdigi 6zel kuruluslarla ilgili yazigsmalar ve bu kuruluslarin
personel onaylari,

g) Saglik kuruluslari tarafindan tedavi amaciyla il disina sevk edilen kurum bakimindaki
cocuk, yasl ve diger kisilere refakat edecek personelin goérevlendirilmesine iligskin onaylar,

h) Uzun siireli sosyal ekonomik destek onaylart,

1) Midirliigiin  bagli kurumlar1 arasinda tasit tahsisleri ile 1ilgili yazigmalarin
imzalanmasi ve acil durumlarda il diginda gérevlendirilecek tagit onaylaridir.

(4) Genglik Hizmetleri ve Spor Il Miidiiriiniin imzalayacag ve onaylayacag yazilar
sunlardir;

a) Sporcu egitim merkezinde yatili olarak kalan sporcu Ogrencilerin her tiirlii izin
onaylari,

b) 3289 sayili Spor Genel Miidiirliiginiin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun
29’uncu maddesine gore, yurti¢i spor miisabakalar1 ve bunlarin hazirlik ¢aligmalarina katilacak
sporcu, hakem, antrendr, monitdr yoneticiler ve bu amagla gorevlendirilecek diger gorevlilerin
ve bunlara verilecek harcirah ve avans izin onaylari,

¢) Genglik Hizmetleri Dairesi Bagkanliginin faaliyet programinda yer alan yurti¢i kamp,
seminer, her tiirlii sosyal ve kiiltiirel faaliyetlere katilacak olanlarin izin onaylari,

¢) Genel Miidiirliik, federasyonlar ve il miidiirliiglince, ilimizde yapilacak programlar,
miisabakalar ve etkinliklerde alinmas1 gereken emniyet ve saglik tedbirleri ile ilgili kurumlara
yazilacak yazilardir.

(5) Gida Tarim ve Hayvancilik il Miidiiriiniin imzalayacag ve onaylayacag yazilar
sunlardir;

a) Bitki ve hayvan hastalik ¢ikis ve soniislerinde bakanliga, ¢evre il valiliklerine ve ilge
kaymakamliklarina yazilan yazilar,
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b) Kooperatiflerle ilgili yazigmalar, tahsis inceleme raporlari, finans durum cetveli,
teknik durum raporu, kooperatif kredileri, taksit takip formu, kooperatif kredi takip formu,
kooperatif kurulus etiit raporlari, kooperatif projeleri etiit raporlari ile ilgili il miidiirliikleri ve
kooperatif bagkanliklariyla yapilan yazigmalar,

c) Bankalar, ilge miidiirliikleri ve tarim kredi kooperatiflerine yazilan borg ertelemelerine
iliskin yazigmalar,

¢) Bakanlik tarafindan tahsis edilen bitkisel ve hayvansal iiretim materyallerinin ¢iftgilere
dagitimina iliskin yazigsmalar, s6zlesmeler ve teknik sartnameler,

d) Kesimhanelerde resmi ve yetkilendirilmis veteriner hekim gorevlendirmesine iliskin
onaylar.

(6) Ticaret il Miidiiriiniin imzalayacag ve onaylayacag yazilar sunlardir;

a) 6102 sayili Tiirk Ticaret Kanunu hiikiimlerine goére anonim sirketlerde bulundurulacak
Bakanlik temsilcilerini gorevlendirme onaylari,

b) 1163 sayili Kooperatifler Kanunu geregince kooperatif ve iist kuruluslarina bakanlik
temsilcisi gérevlendirme onaylaridir.

(7) 11 Go¢ idaresi Miidiiriiniin imzalayacag ve onaylayacag yazilar sunlardir;

a) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararas1t Koruma Kanununun 30’uncu maddesinde yer
alan ikamet izinlerinin bagvuru sahibi yabanciya verilip verilmeyecegine iliskin yazilar,

b) 6458 sayili Kanunun 78’inci maddesinde yer alan ‘Uluslararas1 Koruma Basvuru
Sahibi” hakkinda verilecek ‘Karar’ ile ilgili yazilar,

C) 6458 sayili Kanunun 54’lincii maddesine gore sinir ihlali yapan yabancilara yapilacak
islemlere dair goriis yazilar1 ve gelen goriise istinaden uygulanan iglemler konusunda yazilan
bilgilendirme yazilar1 ve sinir dis1 edilecek yabancilarin iilkelerinin konsolosluklarina yazilan
elcilik bildirim formu yazilari,

¢) Uluslararast koruma basvurularinin sonuglandirilmasina yonelik is ve islem
sonuglariin ilgili birimlere, sahislara bildirilmesi ve teblig edilmesi,

d) 6458 sayili Kanunun 30’uncu maddesine gore ikamet izinlerinden birine sahip olan
yabancilara ait ikamet kayip, hata ve degisiklik formu ile ilgili Go¢ Idaresi Genel Miidiirliigiine
yazilan yazilar,

e) 6458 sayili Kanunun 76’nc1 maddesi geregi uluslararasi bagvuru sahibi kimlik belgesi
olan yabancilara ihtiyaglari dogrultusunda verilen yol ve izin belgeleridir.

(8) i1 Niifus ve Vatandashk Miidiiriiniin imzalayacagl ve onaylayacag yazlar
sunlardir;

a) Mikerrer kayitlari iptal etme onay,

b) Vatandasliga alinan veya ¢ikan sahislarla ilgili Genel Miidiirliige gonderilen cevabi
yazilar,

C) 5682 sayili Pasaport Kanununa gore verilen hususi damgali, umuma mahsus, miinferit
ve miisterek pasaportlar.

(9) 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiiriiniin imzalayacagi ve onaylayacag yazlar
sunlardir;

a) Birimlerde hizmet i¢i egitim, kurs, seminer vb. ¢aligmalara iligkin yiiriitiilen is ve
islemlere iliskin onay ve yazilar, bu faaliyetler sonrasi diizenlenen sertifika veya belgelerin
imzalanmasi,

b) Kiiltiir Merkezi Salon tahsis onaylari.
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(10) 11 Defterdarinin imzalayacag ve onaylayacag@ yazilar sunlardir;

a) Tebligat yazilar1 (konun 6zelligi agisindan isim belirtilerek kendi biriminde bizzat
teblig etmesi gerekenler haric),

b) Teknik, 6nem arz eden ve siireli konularla ilgili olarak ilge kaymakamliklar1 ile
Bakanlikla yapilacak yazismalardir.

(11) 11 Milli Egitim Miidiiriiniin imzalayacag ve onaylayacag yazilar sunlardir;

a) Ozel siiriicii kurslari, dershaneler ve diger 6zel 6gretim kurumlariin bina nakilleri ve
yerlesim planlarinin onaylari,

b) Tim okullarin ikili veya normal egitime ge¢me onaylari,

¢) Tim okullarin yerlesim plan1 degisikligi onaylari,

¢) Lojman tahsisi onaylari,

d) Tagimali ilkogretim uygulamalari, zaman ¢izelgesi ve ¢alisma takviminin
olusturulmasi,

e) Bakanlik yikimlarinda miisahit {iye gorevlendirilmesi,

f) Ustalik belgeleri, kurs belgelerinin diizenlenmesi,

g) Hizmet ici egitim faaliyetleri sonucunda kursiyerlere diizenlenen basar1 belgelerinin
imzalanmasi,

&) Milli Egitim Bakanligina bagli okul ve kurumlara ait spor sahasi ve salonlarinin spor
miisabakalar1 i¢in tahsisi ve personel gorevlendirilmesine iliskin onaylari,

h) Okul miidiir yardimcilarinin istifa onaylaridir.

(12) Kamu Hastaneleri Birligi Genel Sekreterlerinin imzalayacagi ve onaylayacagi
yazilar sunlardir;

a) insan kaynaklar1 planlamasi veya isleyisiyle ilgili bakanlik¢a istenilen bilgi, belge,
konu ve dokiimanlarin génderilmesi ile ilgili yazilar,

b) Il igerisinde yapilan toplanti, egitim, seminer vb. etkinliklere yapilan personel
gorevlendirme onaylari,

c) Tadilat ya da onarima ihtiyact bulunan yapilarla ilgili yapilan yazigmalar,

¢) Kurum is ve isleyisi ile ilgili iki il arasinda istenilen bilgi, belge, konu ve dokiimanlarin
(st paragrafta belirtilen insan kaynaklar1 6rnekleri vb.) alinmasi ya da gonderilmesine ait
yapilan yazigmalardir.

(13) 11 Afet ve Acil Durum Miidiiriiniin imzalayacag ve onaylayacag yazlar
sunlardir;

a) Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi, KBRN vb. afet ve acil durumlarda arag,
gereg, techizat ve arama kurtarma personelinin il i¢i ve il disinda olay yerine sevkine iliskin
yazi ve onaylar.

(14) 11 Saghk Miidiiriiniin imzalayacag yazilar ve onaylar sunlardir;

a) 112 personelinin il dis1 gérevlendirilmeleri, (Bakanlik onayi var ise)

b) Aile Hekimi ve Aile Sagligi Elemani olarak atanmak isteyenlerin iicretsiz izin
onaylari,

¢) Disiplin sorusturmasi (4483 hari¢) yapilmasina dair is ve islemler,

¢) Saglik Bakanligi Yonetim Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 25.03.2015 tarihli ve
2015/2 sayili genelgesi geregince yapilacak hizmet binasi kiralanmasi is ve islemleri,

d) Ambulans Komuta Kontrol Merkezi tarafindan acil vaka nedeniyle sinir komsusu olan
illere vaka nakli gerceklestirilmesi ve il digina hasta nakilleri i¢in ambulans ve personel
gorevlendirme onayi,

e) Ozel Ambulans Servislerinin mesul miidiir ve personelinin calisma belgesi onay ve
iptal iglemleri,
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f) Insan kaynaklar planlamasi veya isleyisiyle ilgili bakanlkea istenilen bilgi, belge, konu ve
dokiimanlarin gonderilmesi ile ilgili yazilar,

g) 11 igerisinde yapilan toplanti, egitim, seminer vb. etkinliklere yapilan personel gorevlendirme
onaylari,

&) Tadilat ya da onarima ihtiyaci bulunan yapilarla ilgili yapilan yazigmalar,

h) Kurum is ve isleyisi ile ilgili iki il arasinda istenilen bilgi, belge, konu ve dokiimanlarin alinmasi
ya da gonderilmesine ait yapilan yazigmalardr.

(15) Halk Saghg1 Miidiiriiniin imzalayacag yazilar ve onaylar sunlardir;

a) Aile hekimi ve aile saghigi elemanlarinin il igi gorevlendirmeleri, kongre izinleri ile
gecici slire ile bosalan birimlere toplum sagligi merkezlerinden hekim ve ASE
gorevlendirilmesi islemleri,

b) Aile saglhigi merkezleri, aile hekimligi birimleri, toplum sagligi hizmetleri sube
mudiirligiine ait yeni birim ve merkezlerinin (saglik evi, entegre hastane, gogmen sagligi
merkezi vb.) agilmasi, kapatilmasi, tasinmasi, kiralanmasi ve bunlara ad verilmesi ile ilgili
islemler,

c) Aile hekimligi yetki belgesi verilmesi ve ek yerlestirme islemleri,

¢) Gezici saglik hizmet bolgesi veya yerinde saglik hizmet bolgesi onaylari,

d) Miieyyide faaliyetten men islemleri,

e) Uriin toplatma ve imha miieyyidesi islemleri,

f) Birinci basamak saglik hizmetleri ile ilgili yiiriitiilen programlara yonelik yapilacak
halk egitim onaylari,

g) Insan kaynaklari planlamasi veya isleyisiyle ilgili bakanlkea istenilen bilgi, belge, konu ve
dokiimanlarin génderilmesi ile ilgili yazilar,

g) 1l igerisinde yapilan toplanti, egitim, seminer vb. etkinliklere yapilan personel gorevlendirme
onaylari,

h) Tadilat ya da onarima ihtiyaci bulunan yapilarla ilgili yapilan yazigmalar,

1) Kurum is ve isleyisi ile ilgili iki il arasinda istenilen bilgi, belge, konu ve dokiimanlarmn alinmasi
ya da gonderilmesine ait yapilan yazigmalardir.
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UcUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

ic yonerge

MADDE 17- (1) Birim amirleri, bu Yonergenin yiiriirlige girmesinden sonra bir ay
icinde bu Yonerge hiikiimlerine uygun olarak “I¢ Yénerge” hazirlarlar veya mevcut ig

yonergelerini, bu yonergeye uygun hale getirerek Valilik Makamina sunarlar.

Yonergede belirtilmeyen hususlar

MADDE 18- (1) Bu Yonergede sayilmayan ve agiklanmayan hususlar ile tereddiit edilen

hallerde, Valilik Makaminin goriisii ve talimatina gére hareket edilir.

Yiiriirliikten kaldirma

MADDE 19- (1) Ankara Valiliginin 05/01/2016 tarihli ve 347 sayili Yonergesi

13/10/2016 tarihinden itibaren yiiriirlikten kaldirtlmistir.
Yiiriitme

MADDE 20 (1) Bu Yonerge 13/10/2016 tarihinde yiiriirliige girer.
(2) Bu Yonerge hiikiimlerini Ankara Valisi yiiriitiir.

Siikrii Can YILMAZ
11 Yaz1 Isleri Miidiir V.

Uygun goriisle arz ederim
07/10/2016

Nihat NALBANT
Vali Yardimecisi

OLUR
13/10/2016

Ercan TOPACA
Ankara Valisi
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