Kamu Hizmet Standartlarn

ANKARA L SIVIL TOPLUMLA ILISKILER MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SUREST
(EN GEQ)

Dernek Kurulugu ve Tiiziik inceleme

1- Dernek Kurueulan tarafindan imzalanmig 1 (Bir)
Adet Dernek Kurmlng Bildirim Formu.
(www.siviltoplum.eovtr adresinden bildivim_ve ekler

kismindan alinabilir.)

2- Kurucular tarafindan her sayfast imzalanmis | (bir)
adet dernek Wizhgi (6rnek tiiziik
wwwsiviltoplum,goy. i adresinden alimabilir,)

3- Dernek  merkezlerinin  kiitiikte  mesken  olarak
gosterilen yerlerde agtdmasi halinde, kat maliklerinin
oy birligi ile alacags karar 6rnegi.(Igisleri Bakanhiginmn
2007/83 sayih Genelgesi geredi)

4-Dernek  kuroculant  arasinda  tiizel  kisiliklerin
bulunmasy halinde; bu tizel kigilerin unvany, yerlesim
veri ve kuralug belgesi ile tiizel kisiliklerin organlar
tarafindan yetkilendirilen gergek kigi de belirtilmek
kaydiyla bu konuda alimnus karanin fotokopisi,
S-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve
vakif  digmda  kar  amacr  glitmeyen  kuraluslar
bulvomast  halinde, bu  tizel kisilerin  derneklere
karucu olabilmesine dair Igisleri Bakanh@imea izin
verildigini - belirten  dernck kuruculan  tarafindan
imzalanms yazili beyan,

6~ Kuracular arasmda yabancer  uyruklular  varsa,
bunlarm  Tarkiye'de  yerlesme  hakkma  sahip
olduklarint gdsterir belgelerin fotokopileri,

7- Gerek duyulmast halinde desteklevici diger belgeler

NOT: Cocuk derneklerine tizel kigiler kurucu veya

liye olamazlar, ayrica ¢ocuk derneklerinde kurulug
bildirimine, kurucu gocuklarm yasal temsilcilerinin

izni eklenir.

Dernek Kurulusu
30 DAKIKA

Tiiziik inceleme
60 GUN

senel Kurol Senug Bildivimi

Genel Kurulun yvapildigr tarihten  itibaren 45 giin
igerisinde Derbis Sifresi fle 11 Sivil Toplumla Tligkiler

Midurligiine htps//ssoderneklergovtr, adresinden

dernek yoneticileri tarafindan bildirim

yapilabilmektedir.

30 DAKIKA




Dernek Subesi Kurulugu

1-Sube  kuruculart taratindan  imzalanmug  Kurulug
Bildirim Formu. (ywv.siviltoplum.gov.i)

2~ Gegici yonetim kurulu dyeleri ile yazigma ve
tebligat almaya yetkili kigi veya kigilerin ad soyad,
adres, GSM ve e-postalar ile imzalanin belirten liste.
3-Kurucu olarak yetkilendivilmis kigiler i¢in almmisg
dernek yonetim kurulu kavart fotokopisi.

4-Sube kuruculart arasinda tiizel kigiliklerin bulunmas
halinde; bu tiizel kigilerin unvam, yerlesim yeri ve
kurulusuna ait belgeler ile tlizel kisiliklerin organlar
tarafindan yetkilendirilen gergek kigi de belirtilmek
kaydiyla bu konuda almmig kararin fotokopisi,
5-Kurueular avasmda yabanct dernek veya dernck ve
vakif  diginda kar  amact  glitmeyen  kuruluglar
bulunmass  halinde, bu  tiizel  kisilerin - derneklere
kuwrueu olabilmesine dair Icigleri Bakanh@mea izin
verildigini  belirten  dernek  kurvculart  tarafindan
imzalanmig yazilt beyan,

6~ Kurucular arasmda  yabancr uyruklular  varsa,
bunlarin = Tiirkiye'de  verlesme  hakkma  sahip
olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,

7~ Genel merkezin onayl tiziik tfotokopisi

8-Dernek  merkezlerinin  kiitikte  mesken  olarak
gosterilen yerlerde agmasi halinde, kat maliklerinin
oy birligi ile  alaca@g  karar  Smegi.  (Igisleri
cfi)

9-Sube agihmast i¢in  yonetim  kuruluna  verilmis

Bakanli@inim 2007/83 sayih Genelgesi gor

vetkiyi gdsteren genel kurul kararmim fotokopisi.
10- Gerek  duynlmast halinde  destekleyici  diger
belgeler

NOT: Cocuk derncklerine tiizel kigiler kurucu veya
iye olamazlar, aveica ¢ocuk derneklerinde kurulus
bildirimine, kurucn ¢ocuklann yasal temsilcilerinin

izoi cklenir.

30 DAKIKA

Federasyon kurulusu

1-Federasyon kuracak dernck temsileileri tarafindan
imzalannusg bir adet Kurulug Bildivimi (EK- 2)
(wavwsiviltoplum.gov.tv)

2« Kurucu dernek temsileileri tarafindan her sayfasi
imzalanmig iki adet federasyon tiiziig,

3« Federasyon kurulmast yvoniinde derneklerce alinmug
genel kural karar 6roegi,

4- Kuraculatin dernegi tomsil ctmekle
yetkilendivildigine  iligkin  ilgili  dernek  ydnetim
kurallarmnm karar drmegi,

5- Kurucular arasinda yabanct dernek veya dernek ve
vakif  diginda kar  amact  gltmeyen  kuruluglar
bulunmast halinde, bu tizel kigilevin federasyona
kurucu olabilmesine dair Igigleri Bakanhginca izin
verildiging belirten Federasyon kuruculan tarafindan
imzalanoug yazih beyan,

6~ Geglel yonetim korulu dyeleri ile vazigma ve
tebligatt almaya yetkili kigi veya kisilerin adi, soyady,
verlegim yerlerini ve imzalanni belirten liste veya
yazi.

7- Federasyon merkezlerinin kiitiikte mesken olarak
gosterilen yerlerde agitmast halinde, kat maliklerinin
oy birligi ile alacagr  karar  Smegi.  (Igisleri
Bakanh@inim 2007/83 sayih Genelgesi geregi)

8~ Gerek duyulmasy halinde destekleyict diger belgeler

45 DAKIKA




I-Konfederasyon kuracak  federasyon  temsileileri
tarafindan imzalanmis bir adet Kurulug Bildirimi (EK-
2) (wwwsiviltoplum, gov.tr)

2- Kurueu federasyon temsilcileri taratindan  her
sayfast imzalanmig iki adet konfederasyon tiziigii.

3~ Konfederasyon kurulmast yoniinde federasyonlarca
almnug genel kurul karar 6regi.

4-  Kumucularm  federasyonu  temsil  etmekle
yetkilendirildigine iligkin ilgili federasyon yénctim
kurallarinm karar drnedi,

S« Kurucular arasinda yabancr dernek veya dernek ve

vakif  diginda kar  amacr  glitmeyen  kuruluglar

S | Konfederasyon Kurulusu 45 DAKIKA
tarafindan  kurulan  federasyon  niteligindeki  tiizel
kigiliklerin - bulanmasi  halinde, bu  tizel kisilerin
konfederasyonlara kurucu olabilmesine dair [cigleri
Bakanb@mea izin verildigini belirten kontederasyon
kuruculars tarafindan imzalanmis vazili beyan,
6~ CGegici yonetim kurulu dyeleri ile vazigma ve
tebligatt alimaya yetkili kisi veva kigilerin ads, soyadi,
yerlesim yerlerini ve imzalaning belirten liste,
7~ Kontederasyon merkezlerinin - kiitiikte  mesken
olarak  gbsterilen  yerlerde agidmast  halinde, kat
maliklerinin oy birligi le alacagt karar Grnedi.
8~ Gerek duyulniast halinde destekleyiel diger belgeler
1~ Dilekge
2~ Temsilci olarak goreviendirilen kisi veya kisiler.
temsileilik adresinin ile ilgili Yonetim Kurulu karary
6 | Temsileilik Acilmasy 3- Temsileilik adresi 45 DAKIKA
4- T.C. Kimlik Numarasmm dogrulugunu teyit etmek
amacryla temsilei olarak goreviendirileceklerin niifus
ciizdan fotokopisi
Genel kurul sonucunun Dernekler Bilgi Sisteminden
bildiritmesini  miiteakip Midinligimiize verilecek
evraklar;
I-Dilekge
2-Degisen tiziik maddelerinin eski ve yeni sekli
7 | 'Tiiziik Degisikligi (Meveut veya segim yapildiysa yeni yonetim kurulu 60 GUN
tarafindan her say fasy imzal)
3-Yeni sckliyle hazirlanmis, meveut veva segim
yaptlnugsa  veni  yinetim  kurulu  Gyelerinin - salt
¢ofunlugunca her sayiast imzalanmis 2 adet tiizik.
4-Divan Tutanag:
-Dilekge
2-Tasdik ettivilecek  detterler.(Mevzuatin dngdrdigi
8 | Dernek Defterlerinin Tasdiki defierler) s GUN
(Faaliyette bulunan derneklerin biten defter ile birlikte
veni defterin getirmesi gerekmektedir.)
Dilekge
(Dernek hakkinda berhangi bir adli veva idari bir
9 | Dernegin Faal Oldugunu Belirten Faaliyet Belgesi veva Kurumlara Verilecek Yaz || . )
) islem bulunmast balinde iglem yapan Kurumdan cevap
beklenecektir.)
10 | Fesh Olan Dernekler icin Faaliyet Belgesi veya Kurumlara Verilecek Yazi Dilekge
I-Dilekge
2-Divan tutanagi
11 | Dernegin Genel Kurul Karari ile Feshi 3-Toplant Erteleme Tutanagy (Toplantimn 15 DAKIKA
Ertelenmesi Halinde)
4-Tasfiye tutanagi.
12 | DERBIS Sifresi Talebi I- Dilekge 15 DAKIKA
' 2-Yénetim Kurulu Karar
) 1-Dilekge
13 | Gayrimenkul Alominda Yetki Verilmesi

2= Genel Kurul ve Yanetim Kurulu Karar Fotokopisi




Tasinmaz Mal Bildivimi

Tagmmazin tapuya tescilinden itibaren bir ay iginde
Derbis Sifresi Ile 11 Sivil Toplumla iliskiler
Midiirliigiine gelmeksizin hitpss/sso.dernekler, oyt
adresinden dernek voneticileri tarafindan bildirim

yapilabilmektedir.

30 DAKIKA

15

Dernek Organlarinda Degisikliginin Bildirilmesi

Degiskligin meydana geldigi tarihten itibaren 45 giin
iinde  Derbis  Sifresi dle 11 Sivil Toplumla

lliskiter Miidiirhigine gelmeksizin

. demeklergovar/ adresinden dernek

hitps
yoneticileri tarafindan bildirim vapilabilmektedir.

30 DAKIKA

16

Kamu Yararma Cahsma Statiisiine Geeme Talebi

1-Dilekge

2-Demnegin taginr ve taginmaz mallaviun listesi
3-Dernegin kamu yarart yoniinden; faaliyeti, yapud
hizmetler ve  gelecekte yapiimaste disiinilen isler
hakkindalki rapor.

4~ Kamu yararma ¢aligan derneklerden saydmasi igin
yonetim kuralooun aldi@s karar Srnegi.

(Bagvuruyu miiteakip dernek hakkinda yapilacak
penel denetim sonug raporu ve Valiliimizin gorisi
fcigleri  Bakanliga génderilmekte olup, ilgiti
bakanhklarin ve Malive Bakanligmm da goriisii
almdiktan sonva, Bakanhgm teklifi ve Bakanlar
Kuarulunun  karart ile dernek, kamu yararma
¢aligan derneklerden sayihr ve bu durum dernege
bildirilir. Bu siire¢ Hizmetin tamamlanma siiresine

eklenmemigtir.)

30 GUN
(Denetim Siiveci
sitreye dihil
degildir.)

17

Beyanname Verilmesi

Derbis Sifresi ile il Sivil Toplomla
Hiskiler Miidiirlii

rderneklengov i/ adresinden dernek

inc gelmeksizin

yoneticileri tarafindan bildirim yapilabilmekeedir.

1 SAAT

fzinle Kullantacak Kelime Talehi

1- Dilekee.

2- Dernek \iye listesi.

3- Dernegin faalivetleri. vapugn hizmetler ve gelecekte
yapilmast ditstintilen isler hakkindaki rapor

4- fzne tabi kelimelerin kullamlmast i¢in  genel
kurulun aldhfn kavar drnegi.

(Basvuruyua miiteakip dernek hakkmda yapiacak
genel denetim sonug raporu ve Valiligimizin goriisii
f¢igleri  Bakanh@a gonderilmektedir, Bakanhk
gerekli incelemeyi  yaparak gerektiginde ilgili
Bakanhklardan gority aldiktan sonra basvuruyu

karara baglar ve bu durum dernege bildirilir)

30 GUN
(Denetim Siiveci
stireye dihil

degildir.)

19

Yerlesim Yeri Degisikliginin Bildivilmesi

Degisikligin meydana geldigi tarihten itibaren 45 giin
iginde Derbis Sifresi le 11 Sivil Toplumla Tliskiler

Miidirtigiine gebmeksizin https://ssodemeklergov.ti

adresinden  dernek  yoneticileri  tarafindan  bildirim
vaptabilmektedir.

30 DAKIKA




20

‘ardim Toplama izni

1-Gergek kisilerden, yardim toplamanin amaci, sekli.
siiresi, ne miktarda  yardim toplanacagt, Yardim
Toplama  Faalivetinin siirdirilecegi 11 ve Tllgeler.
yardim toplamada kullanilacak makbuz miktart ve bu
faaliyette gabigtilacak kigi sayisum (soramlu kurul)
belirten dilekge.(Gergek kisiler igin sorumibu kurul en
az 3 kisiden olusur, tiizel kisilerin sorumlu kurulu
yonetim organlandi.)

2-Tizel kigilerden, yardun toplamanm amaci, sckli.
stiresi, faaliyet alani, ne miktarda yardun toplanacagi
ve faaliyette bulunacaklarm isimlerini ibtiva eden
yonetim karuhu kararinm da cklenecegi dilekge.

3 Tkiser adet vesikalik fotograf,

4~ Faaliyette goreviendirdleceklerin adli sicil kaydini
buluwnup bulunmadifuna dair yazili beyanlart ve niifus
clizdan forokopileri

S-Toplanacak yardun miktarint belirlemeye yarayacak
rapor, proje sézlesme. protokol, ingat ruhsati ve kesif
Ozeti

6-Yardmm toplama faaliyetinde kamu gorevlileri varsa,
2860 sayihh Kanun 13, Maddesi hitktimleri sakh
kalmak sartuyla bunlarla ilgili milki amirden alinan
izin belgesi.

7-Kurumlarnm yardum toplama faaliyetlerinde; personel
es veya coculdar icin merkez ve tayra teskilatinda
calisanlardan vardiun toplanabilmesi, kurum yetkili
amirinin onayt ile en az tg¢ kisilik yardum toplama
komisyonunun  olugturulmast  ve ilgili - valiligin
verecedi izne mitteakip bankada hesap agticilmast yolu
ile  yaptirilacakur.  Kurumun  digmdaki = kigi ve
kuntluglanm - yardim toplama  faaliyetlerinde  ise
vukarida belirtifen bilgi ve belgelerin tamamlanmasi
ve en az ¢ kisilik yardim toplama komisyonu
olugturulmast suretiyle faalivet alanmna gore ilgili
miitki amirlige miiracaatta bulupulmast.

NOT: Yardmn Toplama faaliyetinin amag ve

kapsanuna gore ayrica belge talep edilebilmektedir.

60 GUN

21

{zin Almaksizin Yardim Toplayan Kuruluslardan Sayilma Talebi

1-Dilekge.

2-Miiracaatta bulunan  dernek ise kamu yaratina
caligan dernek statlisinde oldugunu, vakif ise vergi
muafiyetine haiz oldugunu gosteren Bakanlar Kuralu
kararnun fotokopisi.

3-Yetkili kuralunun konu ile ilgili kararmm fotokopisi.
4-Son tig yvila ait faalivet raporu.

S-Vakif ise vakif senedi, dernek ise dernek tizigi.
6-2800 sayili Yardim Toplama Kanunu'nda belirtilen
yardim toplama sekillerinden hangisinin kullanacagina
iligkin = talep  ve toplanan  yardimlarfa ne  tiir
calismalari yaplacagnn agiklanacagr vazi,

NOT: Valiligimizee yapilacak inceleme sonucu bu
belgeler  Valilik  gérigii  ile  bivlikte  igisleri

Bakanh@ma ginderilmektedir.

30 GUN

Yabana Vakil Dernek ve Kar Amaer Giitmeyen Kuruluglarin Yihik Raporiart

Derbis  Sifresi Ile 11 Sivil Toplumla iliskiler
Miidiliigiine gelmeksizin hitps:/sso.dernekler.gov.t/
adresinden dernek yoneticileri tarafindan

kultanitmadan 6nee bildirim yapuabilmektedic.

30 DAKIKA

23

Yurtdisindan Yardmm Alma Bildiriminin Almmasi

1-Faalivet Bildirim Formu (Ek-8) den 2 Niisna
2-Faaliyetlere iliskin yazli ve gorsel vaynlarin ikiser
niishast

(Miidirliipidmiize ulagan bagvaru  belgeleri  Igigleri

Bakanbhgma gonderilmektedir.)

24

Uluslar arast Teyekkiillerin Kurulmas:

1-Dilekge

2-Taziik




Derneklerle Higili $ikdyetlerin Degerlendirilmesi ve Bilgi Edinme

Dilekge

30 GUN

1= Kurulug Dilel

2= Kuruluy TazGg4,

3- Kuroculann 6356 sayih Sendikalar Kamumubda
belirtilen sartlart tagich@ma dair vazilt beyani,
4- Sendikayt sevk ve idare edeceklerin ad soyad,

26 |lisei Sendika Kurulugu ikamet adresleri, 30 DAKIKA
5- Ust karuluglar igin ilgili kuruluslarm genel kurul
kararlart dilekgeye eklenecektir,
6-  Gerektiginde T.C. Kimlik  Numarasiun
dogralugunu teyit etmek amaciyla Sendikayr sevk ve
idare edeceklerin niifus clizdan fotokopisi
1~ Sendika Yonetun Koruhu Karan
2- Kurulug Dilekgesi
3~ Kuracularm 6356 sayii Sendikalar Kanunununda
belirtilen sartlart tagidigma daiv yazili beyani,
27 |Isei Sendika N - f‘— Sendikayr sevk ve idare edeceklerin ad soyad, 30 DAKIKA
ikamet adresleri,
5~ Gerekuginde  T.C. Kimlik  Numarasinin
dogrulugunu teyit cimek amactyla Sendikayi sevk ve
idare edeceklerin niifus ciizdan fotokopisi
1~ Kurulug Dilekgesi.
2~ Kurulug Tiziga,
3- Kurucularm 6356 sayih Sendikalar Kanununda
betirtilen sartlar tagidi@ina dair yazih beyam,
4- Sendikayt sevk ve idare edeceklerin ad soyad,
28 | isveren Sendikasi Kurulusu ikamet adresleri, 30 DAKIKA
§- Ust kuruluglar icin ilgili kuruluslarn genel kurul
kararlar dilek¢eye eldenecektin.
6~ Gerektiginde  T.C. Kimlik  Numarasmn
dogrulugunu  teyit  etinek  amaciyla  sendika
kurucularmin niifus ctizdan fotokopisi
I- Dilekee
2-Mazbata (Segim Yapihmig ise) 30 DAKIKA
3- Yonetim Kurulu Clizelgesi
29 | lisg¢i/ Tyveren Sendikast Genel Kurul Evraklar 4- Kongre Divan Tutanagi
5- Zorunlu organlara segilenlere ait ad soyad. seqildigi
gbrev, ikamet adresleri,
6- Tiiziik Degiyikligi var ise 2 adet yeni tiiziik
I~ Dilekge
30 | igei/ isveren Sendikasy Ust Karulusa Uyelik Islemleri 2~ Genel Korul Karar 30 DAKIKA
3-Divan Tutanag
1- Dilekge
31 | Uluslararast igei / isveren knruluglarina ityelik iglemleri 2- Genel Kural Karar 30 DAKIKA
3-Divan Tutanag
1= Dilekge
2- Sendika tiizigli 30 DAKIKA
3- Kamu goreviisi olduklanim gosteric belge
4- Sendikayr sevk ve idare edeccklerin ad soyad,
32 [ Memur Sendika Kurulusu . c
tkamet adreslert,
5. QGerektiginde  T.C Kimlik  Nomarasmin
dogrulugunu teyit etmek amaciyla Sendikayr sevk ve
idare edeceklerin niifus ctizdan fotokopisi
1- Konflederasyon tizigi
2- Sendikalarin konfederasyon kurulmasina iliskin 45 DAKIKA
karucular kurula karaning
33 | Memur Konfederasyonu Kurulugu 3-Konfederasyonu ilk genel kurula kadar sevk ve idare

edecekler.  tiyesi  olduklart  sendikalarin  zorunlu
organlarma segilmemislerse, kamu  gdrevlisi

olduklarnm gosterir belge




Memur Sendika Sube Kurulusu

1- Sendika Ydnetim Kurulu Karart
2« Kurulug Dilekeesi

3- Kamu Gérevlisi oldugunu gosterir belge,

4- Uye Listesi

S5-Sendikayr sevk ve idare edeceklerin ad soyad.
tkamet adresleri

6-  Gerektiginde  T.C.  Kimlik

dogrulugunu teyit etmek amaciyla Sendikayr sevk ve

Nuomarasmnin

idarc edeceklerin niifus ctizdan fotokopisi

30 DAKIKA

Isci-Memur Sendika Temsileilik Agilisy

I- Dilekge (Temsileilik Adresi Mutlaka Belirtilecek)

15 DAKIKA

Memur Sendikasi Genel Kurul Eveaklar:

1- Dilekge

2-Mazbata (Se¢im Yapilmis ise)

3- Yonetim Kurulu Cizelgesi

4- Kongre Divan Tutanagi

5- Zorunlu organdara segilenlere ait ad soyad, se¢ildigi
gorev, ikamet adresleri, GSM numaralar ve e-posta
adreslerini gisteren liste; varsa

7- Sogim dnvansiz isc yonetim kuralu gérev dagibimu
karar

8- Kurum Belgesi

9- Tuzik Degisikligi var ise 2 adet veni tizik

30 DAKIKA

37

Memur Sendikast Ust Kurulusa Gyelik Iglemleri

1~ Dilekge
2-Gienel Kurul Karar

3-Divan Tutanag

30 DAKIKA

Memur Sendikast Konfederasyon Ve Uluslararast Kurulus Uyeligi

1- Dilekge
2- Genel Kurul Karary

3~ Divan Tutanag:

30 DAKIKA

39

Siyasi Parti Kurulus islemleri ve Kurulusa Dair Alindi Belgesi Verihmesi

1~ Kuralus Bildirimi

2- 11 drgiitii kuralusu igin genel merkezin yetki belgesi.,
eeler igin il drglittintin vetki belgesi,

3-Teskilatta géreviendirilen kigilerin ikamet adresli

niifus kayit drnegi ve adli sicil belgeleri

2 SAAT

40

Siyasi Parti Organlarinda Toplanti Oucesinde Yapilacak Bildirim

1- Yapilacak Toplanularm Gindem, Giin ve Yerlerini
Belirten Dilekge
(Kongre veva toplanudan yedi giin 6nee mahallin en

bitytik millki amicligine bildirilmesi gerekir.)

1 SAAT

41

Siyasi Parti Genel Kurul Toplantisi Islemler

1~ Genel Kurul Sonug Bildirimi

2-Toplant Tutanag

3-Sceim kurulundan alman mazbata

4-Teskilatta goreviendirilen kigilerin ikamet adresli

niifus kayit Grnegi ve adli sicil belgeleri,

1 SAAT

42

Siyasi Parti Ovganlarinda Gireve Getirilenlere Ait Bildirim

1-Adt, soyadi. T.C numarasi, dogum yer ve tarihleri
ile Meslek veya sanatlavi, ikametgahlar, GSM
nurarast ve e-posta adreslerini gosterir liste,

2~ Gerektginde T.C. Kimlik Numarasim
dogrulugunu teyit etmek amaciyla

goreviendiriteceklerin niifus clizdan fotokopisi;

(Mahallin cn bityiik milki amirligine se¢im veya
atanmadan baglayarak onbes gt iginde vaz ile
bildirilir.

Valiliklerce birlestirilen bu bilgi ve belgeler Tgisleri

Bakanhgma ve Camburiyet Bagsaveirh@ina gonderilir.)

1 SAAT

43

Siyasi Partilerin Adres Degisiklik Bildirimi

1-Adres Degisikligini Bildirir Dilekge

2-Y dnetim Kurutu Karar Fotokopisi

I SAAT

44

Yurt Digt Yardim Yapma Bildirimi

Derneklerin yurtdisina yardim yapmadan 6nce
bildirmeleri gerekmektedir.




! 90 gln icerisinde sonug bildirimi yapiimak
45 [ Yurt Dist Yardim Yapma Faaliyet Sonac Bildivimi gHie ¢ yap
zorundadir.

ACIKLAMA 1z Yukanda belirtilinis olan hizmetler, karstlarmda sayilan sartlarin bagvuru sahiplert tarafindan cksiksiz yerine getirilmesi halinde miiracaat

kaydma alarak, normal sartlarda ilgili birimin o zaman diliminde bagka gérevi voksa yukarida belirtilen tamamlama siireleri icerisinde gergeklestirilir,
ACIKLAMA 2: Elekwonik ortamda verilen hizmetlere ait siiveler; sistem {izerinde herhangi bir giincelleme veya balim ¢aligmasimn vapddigr ve belirli

bildirim dénemlerinde(beyanname donemi gibi) sisteme agitt vitklenmenin oldugu zamanlarda degiskenlik gosterebilir.

ACIKLAMA 3: Bagvuru esnasmda yukanda belirtilen belgelerin digimda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasma ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamast veya yukaridaki tabloda bazt hizmetlerin bulunmadigum tespiti durunnda itk miira

aat yerine ya da ikinei miiracaat yerine bagvurnnuz.
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